
Задачи и функции  лицензионного отдела комитета Ставропольского края по пищевой и перерабатывающей промышленности, 

торговле и лицензированию

Извлечение из «Положения о лицензионном отделе комитета Ставропольского края по пищевой и перерабатывающей промышленности, торговле и лицензированию»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Лицензионный отдел комитета Ставропольского края по пищевой и перерабатывающей промышленности, торговле и лицензированию (далее - отдел) является структурным подразделением комитета Ставропольского края по  пищевой и перерабатывающей промышленности, торговле и лицензированию (далее - комитет), осуществляющим государственную политику в сфере лицензирования в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края, а также отдельные полномочия Российской Федерации в области охраны здоровья граждан, переданные для осуществления органам государственной власти Ставропольского края, имеющим в своей структуре сектор по контролю за соблюдением лицензионных требований. 

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом (Основным Законом) Ставропольского края, законами Ставропольского края и иными нормативными правовыми актами Ставропольского края, а также Положением о комитете, приказами и распоряжениями комитета и настоящим Положением.

1.3. Отдел осуществляет свою деятельность на основе квартальных планов работы  во взаимодействии с другими отделами  комитета, а при необходимости, в пределах своей компетенции, во взаимодействии с федеральными органами исполнительной власти и их территориальными органами, органами государственной власти Ставропольского края, органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края, общественными объединениями и организациями.

2. ЗАДАЧИ ОТДЕЛА


Основными задачами отдела являются:

2.1. Обеспечение проведения единой государственной политики при осуществлении комитетом функций по лицензированию отдельных видов деятельности, защита прав граждан, их законных интересов; 

2.2. Обеспечение гласности и открытости процесса лицензирования, создание равенства условий и возможностей при получении лицензии как для юридических лиц, так и для индивидуальных предпринимателей;

2.3. Контроль за соблюдением лицензиатами лицензионных требований и условий.

На отдел могут быть возложены иные задачи в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края.

3. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

Отдел в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие основные функции:

3.1. Прием и регистрацию заявлений и приложенных к ним документов, поступивших от соискателей лицензий, лицензиатов;

3.2. Рассмотрение заявлений о предоставлении (продлении, переоформлении и т.п.) лицензий, рассмотрение заявлений о получении дубликатов, копий лицензий, выписок из  Единого реестра лицензий, выданных  на  территории Ставропольского края (далее - Единый реестр);

3.3. Обеспечение бесперебойного, своевременного  и качественного процесса оформления лицензий (дубликатов, копий),  приложений к ним,  а также  предоставления  их  лицензиатам в полном соответствии с законодательством Российской Федерации и Ставропольского края;

3.4. Учет и отчетность по выданным бланкам лицензий, ежемесячное представление отчетов об использовании бланков лицензий;

3.5. Формирование и ведение Единого реестра лицензий, выданных комитетом, внесение  в него:

- полных данных о лицензиатах и местах осуществления ими разрешенной деятельности;

- сквозного регистрационного  номера лицензии;

- серийного номера  бланка выданной лицензии;

- сведений  о приостановлении действия лицензий в случае административного приостановления деятельности лицензиатов за нарушение лицензионных требований и условий (по представленному секретарем соответствующей комиссии протоколу) и возобновление действия лицензий, об аннулировании лицензии;

- сведений о переоформленных документах, подтверждающих наличие лицензий, о выданных дубликатах и копиях лицензий;

- иных необходимых сведений;

3.6. Оперативное предоставление необходимой информации  из Единого реестра;  

3.7. Комплектование  архива лицензионных дел  комитета, обеспечение его сохранности и работа с ним;

3.8. Ведение в электронном виде учета и поиска  лицензионных дел, сданных в архив комитета;

3.9. Оформление документов, подтверждающих наличие лицензии, лицензиатам, уведомивших комитет об  осуществлении лицензируемого вида деятельности на территории Ставропольского края;

3.10. Осуществление консультационной и методической  деятельности по вопросам лицензирования;

3.11. Ведение номенклатуры дел отдела в соответствии с утвержденной номенклатурой дел комитета;

3.12. Подготовка и предоставление руководству комитета оперативной, текущей и сравнительной информации о состоянии лицензионного процесса в крае в части, относящейся к компетенции отдела;

3.13. Проведение предлицензионных  проверок;

3.14. Проведение проверок деятельности лицензиатов на предмет ее соответствия установленным законодательством лицензионным требованиям и условиям;

3.15. Учет и контроль за сроками действия лицензий, их приостановлением и возобновлением, с внесением соответствующей информации в Единый реестр; 

3.16. Подготовка проектов приказов комитета в сфере лицензирования;

3.17. Разработка  и внесение предложений по реализации законов Российской Федерации, постановлений Правительства Российской Федерации, постановлений и распоряжений Губернатора Ставропольского края и Правительства Ставропольского края в сфере лицензирования;

3.18. Разработка:

- проектов законов Ставропольского края, нормативных правовых актов Губернатора Ставропольского края, Правительства Ставропольского края и других документов, по которым требуется решение Губернатора Ставропольского края или Правительства Ставропольского края по вопросам, относящимся к сфере деятельности отдела, для внесения их Губернатору Ставропольского края, в Правительство Ставропольского края;

- предложений для Губернатора Ставропольского края, Правительства Ставропольского края по проектам федеральных законов и иных нормативных правовых актов федеральных органов государственной власти для внесения замечаний, предложений, отзывов и поправок;

- методических материалов и рекомендаций по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

- предложений для федеральных органов государственной власти по проектам федеральных законов и иных нормативных правовых актов федеральных органов государственной власти, направленных непосредственно в комитет;

3.19. Получение у лицензиатов необходимых документов и объяснений при проведении проверок;

3.20. Внесение предложений для принятия решений по результатам проверок;

3.21. Обеспечение работы комиссии по рассмотрению нарушений лицензионных требований и условий;

3.22. Осуществление необходимых мероприятий, связанных с приостановлением действия лицензий в случае административного приостановления деятельности лицензиатов за нарушение лицензионных требований и условий и возобновлением действия лицензий;

3.23. Организация и осуществление взаимодействия с правоохранительными, контрольными и надзорными органами государственной власти и органами местного самоуправления по вопросам осуществления функций контроля;

3.24. Обеспечение соблюдения порядка и сроков предоставления отчетности;

3.25. Подготовка, при необходимости, разъяснений в пределах своей компетенции в средствах массовой информации порядка лицензирования отдельных видов деятельности;

3.26. Рассмотрение по поручению председателя комитета, его заместителя  предложений, заявлений и жалоб  физических и юридических лиц по вопросам своей компетенции;

3.27. Организация конференций, семинаров, совещаний по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

3.28 . Проведение мероприятий, связанных с декларированием розничной продажи алкогольной продукции на территории Ставропольского края;

3.29. Исполнение иных функций, вытекающих из целей и задач отдела, в соответствии с приказами и распоряжениями комитета.       


